
职工工资性收入证明可以线上办理啦！ 

在信息与教育技术中心支持下，经过一段时间的测试，在编职工

工资性收入证明网上办理的流程已经比较成熟了，欢迎大家使用。 

【小贴士：劳务派遣教职工们的收入证明，因必须盖有派遣公司公章

银行方可放贷，请您联系派遣公司开具，联系人：艾迪，电话：

18601199216。】 

一、手机端利用北京中医药大学企业微信（或北京中医药大学微

信企业号）界面的操作 

1.进入企业微信（或北京中医药大学微信企业号），在“工作台”中

找到“一表通服务”模块； 

 



2.在底部导航栏找到并进入“办事大厅”； 

 

  



3.进入“服务大厅”界面后，仍要在页面底部导航栏，找到“大

厅”并进入； 

 

  



4.在“大厅”界面中的导航栏里找到“服务部门”，向右滑动可

以发现人事处，点击进入能看到“个人普通工资性收入证明开具”按

钮。 

 

 

  



5.在“个人普通工资性收入证明开具”界面中，按照提示操作即

可。 

 

  



二、电脑端的使用步骤： 

1.在登录“数字北中医”，在左侧导航栏找到“一表通服务平台”，

点击进入； 

 

 

 

 

2.在顶部导航栏中找到“服务大厅”，点击进入 

 

  



3.找到“人事处”点击进入 

 

 

 

 

 

4.找到“个人普通工资性收入证明开具”流程 

 

  



5.进入“个人普通工资性收入证明开具”界面。此后，每一个流

程都会有提示，您按照提示操作即可。 

 
 

 

注意事项：  

收入证明开具后如需要修改，请将原版带回人事处进行销毁。 

人事处将根据国家相关规定，本着客观、负责的原则，如实开具

个人收入证明。如发现虚假材料，将根据国家有关 法规和学校相关

规 定，追究相关人员责任。 

 

 



联系方式： 

联系部门：人事处劳资科 

联系电话：53911052 

办公地点：教师服务中心 280. 

 

 


