北京中医药大学新职工报到流程
1.  人事调配科报到（行政楼415办公室）
①审核毕业证、学位证原件。
②收就业报到证、户口卡或户口迁移证，收毕业证、学位证复印件,收《北京中医药大学2017年度接收应届高校毕业生信息统计表1、2》的签字确认纸质版。

③发《报到通知单》。
④发聘用合同书、聘用合同填写说明。

2.  劳资社保科（行政楼413办公室）
①交身份证复印件1份、农行银行卡复印件1份。
②核对照片及其他事宜。
3.  技术干部科（行政楼409办公室）
①收毕业证、学位证复印件。
②填写有关表格，办理其他事宜。
4.  人事代理工作站（科研楼322办公室）

①交1寸照片1张、2寸照片1张。

②填写干部履历表、人事代理信息表。

③其他事宜。

5. 接收单位

到接收单位报到，与接收单位签订《聘用合同书》。

6. 各有关单位

按《报到通知单》提示前往各有关单位办理报到手续，提交有关材料。

7.  人事调配科  交回材料（行政楼415办公室）
2017年7 月21日前将《报到通知单》、《聘用合同书》、《2017年应届毕业生进京审批回执》交回人事调配科，其他材料按各部门通知。
8.  人事处各科室联系方式
人事调配科：64286650    劳资社保科：64286649
技术干部科：64286657    人事代理工作站：64286053
